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Приложение № 1

к постановлению Администрации

 муниципального  
образования «город Усть-Кут»
от «___»______________2014 г. №________

Административный регламент 
исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности» на  территории муниципального  образования  «город Усть-Кут»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности» на  территории муниципального  образования  «город Усть-Кут» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности» (далее – Муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении Муниципальной функции.
 1.2. Наименование органа, исполняющего Муниципальную функцию

Исполнение Муниципальной функции осуществляется администрацией  муниципального  образования  «город Усть-Кут»  в  лице  комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка в форме проверок соблюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами в области торговой деятельности. 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение 

Муниципальной функции

 Исполнение Муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);

· Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции »;

· Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

· Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
1.4. Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности  требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

1.4.2. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

1.4.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

1.5. Описание субъектов муниципального контроля

Субъектами муниципального контроля являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие торговую деятельность на территории муниципального  образования  «город Усть-Кут»
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется исполнение муниципальной функции

Юридические лиц и индивидуальные предприниматели, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, обладают правами и исполняют обязанности, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ.

1.7. Права и обязанности муниципальных служащих, осуществляющих исполнение муниципальной функции

Уполномоченным  лицом  на осуществление муниципального контроля, является  консультант  по  потребительскому  рынку Комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут».

Консультант  по  потребительскому  рынку имеет  права и исполняет  обязанности, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ.
1.8. Конечный результат исполнения муниципальной функции

1.8.1. По результатам проверки консультантом  по  потребительскому  рынку, составляется акт проверки по форме, установленной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141, в двух экземплярах.

1.8.2. Акт  проверки состоит из вводной и основной частей.

Во вводной части акта проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения главы  администрации  муниципального  образования «город Усть-Кут»  или  лица,  его  замещающего; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

1.8.3. К акту проверки прилагаются документы или их копии, связанные с проверкой, в том числе акты о противодействии проведению проверки (при их наличии), объяснения должностных лиц и работников, на которых возлагается ответственность за установленные нарушения.

1.8.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

1.8.5. При проведении внеплановой выездной проверки, согласованной с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование о порядке и способах исполнения муниципальной функции осуществляется: 

- непосредственно в администрации муниципального  образования   «город Усть-Кут»,  по  адресу: Иркутская  область, город Усть-Кут, улица  Володарского, 69,  каб.109.

Часы работы: Понедельник        с 9-00  до 18-00 час.

Вторник-пятница  с 9-00 – до 17-00 час.

Предпраздничные дни  с 9-00 – до 16-00 час.

Суббота, воскресенье  - Выходные дни

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 час.

Понедельник, пятница – дни работы с документами;

Вторник, четверг -  выдача  справок  населению с  места  жительства;

- на  информационных  стендах  в  здании  администрации муниципального  образования  «город Усть-Кут»;

- посредством размещения Административного регламента на официальном сайте администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут»  Усть-Кут» www.admustkut.ru. 

На информационных стендах в здании  администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», предназначенном для исполнения Муниципальной функции, размещается следующая информация:

· извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Муниципальной функции;

· образцы оформляемых документов, по результатам исполнения Муниципальной функции. 

2.2. Максимальный срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки  составляет  пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В  исключительных случаях,  связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки продляется  решением  Главы  администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий процедур при исполнении 

Муниципальной функции

3.1.1. Проведение проверки включает в себя следующие административные процедуры:

· планирование проверок;

· подготовка к проведению проверке;

· осуществление проверки и оформление ее результатов;

· принятие мер при выявлении нарушений.

3.1.2. Последовательность действий при исполнении Муниципальной функции отражена в блок-схеме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Планирование проверок

3.2.1. Проверке подлежат юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие торговую деятельность на территории муниципального  образования  «город Усть-Кут».
3.2.2. Основанием для проведения плановой проверки является разработанный Комитетом  промышленности, транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  ежегодный план, согласованный в установленном порядке с органами прокуратуры.

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в администрацию  муниципального  образования  «город Усть-Кут», Комитет  промышленности,  транспорта, связи  и  потребительского  рынка обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.2.3. О проведении плановой проверки юридические лица и индивидуальные предприниматели уведомляются  консультантом по  потребительскому  рынку  Комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  администрации  не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении,  либо иным доступным способом.

3.2.4. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания  проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, юридические лица и индивидуальные предприниматели уведомляются консультантом по  потребительскому  рынку  Комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка   администрации не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.2.5. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3. Подготовка к проведению проверки

3.3.1. При наличии оснований  для  проверки   консультант по  потребительскому  рынку  Комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  разрабатывает в течение одного дня проект распоряжения  о  проверке и передает для подписания  главе  администрации  муниципального образования «город Усть-Кут» 
3.3.2. Основанием для подготовки к проверке является подписание распоряжения  о  проверке. 
3.4. Осуществление проверки и оформление ее результатов

3.4.1. Проверка может проводиться только лицом или лицами, которые указаны в распоряжении главы администрации муниципального  образования  «город Усть-Кут»  или  лицом,  его  замещающим, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона № 294-ФЗ.

3.4.2. Документарная проверка проводится по месту нахождения  администрации  муниципального  образования  «город  Усть-Кут».
В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении  Комитета промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  админитсрации..  Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение требований, установленных муниципальными правовыми актами, консультант по  потребительскому  рынку  Комитета  промышленности,  транспорта,  связи  и  потребительского  рынка   администрации направляет в адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная копия  распоряжения  о  проведении  проверки.

3.4.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в адрес  администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут»  указанные в запросе документы.

При проведении документарной проверки уполномоченные лица администрации  не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.4.4. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям законодательства без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

3.4.5. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального служащего, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением  и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

3.4.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны обеспечить доступ лиц администрации муниципального  образования  «город Усть-Кут», проводящих выездную проверку, на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам.

3.4.7. По окончанию выездной проверки составляется акт проверки.

3.4.8. В журнале учета проверок консультантом  по  потребительскому  рынку администрации  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащей сведения о наименовании проверки, даты начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых оснований, целях, задачах, и предмете проверки, выявленных нарушений и выданных предписаний, а также указываются фамилия, имена, отчества, и должности лица проводящего  проверку, и их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.4.9. Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Комитет  промышленности, транспорта,  связи  и  потребительского  рынка  администрации в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом он вправе приложить к таким возражениям документы или их заверенные копии, подтверждающие обоснованность таких возражений, либо в согласованный срок передать их в Комитет промышленности, транспорта, связи и  потребительского  рынка администрации.

3.5. Принятие мер при выявлении нарушений

3.5.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 
3.5.2. Предписание выдается и  подписывается  консультантом  по  потребительскому  рынку. 
3.5.3. Предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручается лично под расписку руководителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю (иному уполномоченному им лицу).

3.5.4. Консультант по  потребительскому  рынку рассматривает предоставленные юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем материалы об устранении нарушений и в случае не устранения нарушений может установить необходимость проведения внеплановой проверки без согласования с органами прокуратуры. 
Продление сроков устранения нарушений возможно при наличии ходатайства юридического лица или индивидуального предпринимателя с изложением причин, не позволивших устранить нарушения в установленные сроки, и подтверждением принятых к устранению мер.

3.5.5. Основанием начала административных процедур по передаче материалов проверки для решения вопроса о возбуждении производства по делам об административных правонарушениях является обнаружение в действиях юридических лиц и индивидуальных предпринимателей признаков состава административного правонарушения, возбуждение административного производства по которому отнесено к компетенции другого органа.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

Муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется председателем  комитета  промышленности,  транспорта, связи  и  потребительского  рынка или лицом, его замещающим. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной функции осуществляет консультант по  потребительскому  рынку,  за которым закреплено данное направление работы согласно должностной инструкции.

4.2. Персональная ответственность муниципальных служащих администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», задействованных в осуществлении Муниципальной функции, определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства  РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», а также должностных лиц или муниципальных служащих


5.1. Субъекты муниципального контроля (далее – субъекты) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения Муниципальной функции.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных  лиц администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», принятые  в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. Жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) должностных  лиц администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут» рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) должностных  лиц администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут».
5.5. В письменной жалобе заявителя в обязательном порядке указывается наименование должностного  лица  администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут», фамилия, имя, отчество решения или действия (бездействия) которого обжалуются, а также полное наименование юридического лица, в том числе его организационно-правовая форма, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, почтовый (юридический) адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

В  подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну,  и для которых установлен особый порядок предоставления.

5.7. Решения, действия (бездействие) должностных  лиц администрации  муниципального  образования  «город Усть-Кут» могут  быть  обжалованы главе муниципального образования «город  Усть-Кут».

5.8. Письменная жалоба рассматривается должностным лицом администрации муниципального  образования  «город Усть-Кут», наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивается направление ответа на письменную жалобу по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем.
Председатель  Комитета  
промышленности, транспорта,

связи  и  потребительского  рынка 




Г.Н.Метёнкина

Приложение № 1

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»

Блок-схема последовательности действий при исполнении 

Муниципальной функции



+
        –


              Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»

Распоряжение
администрации муниципального  образования  «город Усть-Кут»
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорт, докладная (служебная) записка и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

· соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

· соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

· выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

· проведение мероприятий:

· по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

· по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· по обеспечению безопасности государства;

· по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
(должность, фамилия, инициалы руководителя)

(подпись, заверенная печатью)

             Приложение № 3

к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности»

Предписание № _____

об устранении нарушений требований, установленных

муниципальными правовыми актами

    На основании ______________________________________________________

(реквизиты акта проверки)

Я,__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица органа муниципального земельного контроля,

____________________________________________________________________

реквизиты приказа о проведении проверки юридического лица,

____________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя)

    предписываю:

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя или наименование

____________________________________________________________________

юридического лица, которому выдается предписание)

	N 
п/п
	Содержание предписания
	Срок устранения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


    Предписание может быть обжаловано  в установленном законом порядке.

Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания. Лицо, которому выдано предписание, обязано направить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в _____________________________________

____________________________________________________________________

(орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль)

не позднее _____________ дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

    Подпись должностного лица:

_________________________________________           _____________________

              (Ф.И.О.)                                                                                                           (подпись)

    Предписание вручено (направлено заказным письмом):

"___" _________________ 20__года                 ________________________

Возникновение юридических фактов, являющихся основанием для начала исполнения Муниципальной функции





Плановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Внеплановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Согласование проведения проверки





Подготовка распоряжения





Решение прокурора             





Проверка не проводится





Проведение Проверки





Составление акта Проверки








